
서류전형 심사기준

심사

방법
심사 항목 심사요건 배점 산식

직종 공통
입사지원서

확인 항목신입 경력

정성

평가

직무

적합성

자기소개
심사기준에 따라 

직무적합성 등을

보유한 자 

40~45

자기소개서 평가기준 

참조
40 15 자기소개서

직무계획
직무수행계획서 평가

기준 참조
- 30 직무수행계획서

정량

평가

교육사항
해당 직무 관련 

교육을 수료한 자
15~20

개과목 이상 만점1 ( ) : 

직무기술서 우대교육

확인

20 15

자격사항

전문자격
해당 직무 관련 

자격을 보유한 자
20

최고 등급 자격 개만 1

인정

급 점S : 20

급 점A : 14

급 점B : 10

직무기술서 우대자격 

확인

20 자격사항 전문( )

어학자격
공인어학성적을 

보유한 자
20

공인어학성적 환산표 

확인
20 자격사항 어학( )

정성평가 점수(A) 최대 점45 40~45 -

정량평가 점수(B) 최대 점60 55~60 -

총 점수 최대 점100 100 -

법령상 가점 사항 총 득점의 가산5~10% -
인적사항

해당여부( )


